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MODELO DE CARTA DE APRESENTAÇÃO 
  

À empresa XXX 
 

Departamento de Recursos Humanos  
 

Local, dia, ano.  
  

Prezado Senhor, 
  

Sou candidato à vaga existente em seu quadro de pessoal para exerce a função 
XXX, conforme anunciado em XXX.  
 

Verificando meu currículo perceberá que minha experiência ainda é pequena, 
considerando a minha recente formação profissional, mas tenho muita facilidade de 
trabalhar em equipe e também sou de fácil relacionamento com outras pessoas.  
 

Para reforçar, fiz estágio profissional na empresa XXX entre o período de (data 
de entrada) e (data de saída), onde aprendi muito e pude complementar os meus estudos. 

 
Agradeço se me selecionar para um teste de capacitação profissional. 
 
Atenciosamente, 

  
________________________ 

Fulano da Silva 
Inserir profissão 


